KNIZNIENY A VYPOZICNY PORIADOK OBECNEJ KNIZNICE KOSTOLNA-ZARIECIE

Obecna kniznica Kostolna-Zariecie v zmysle § 16 ods. 10 zakona NR SR ¢.126/2015 Z .z. o
kniZniciach v zneni neskorsich zmien vydava tento knizni¢ny a vypoZi¢ny poriadok:

KNIZNICNY PORIADOK

Clénok 1
Pésobnost Knizniéného poriadku
1. KniZzni¢ny poriadok Obecnej kniZznice Kostolna-Zariecie (dalej len kniZnica), ktorého
sucastou je aj vypozi¢ny poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej Citatelov
a pouzivatelov.

2. KniZnica zabezpedi zverejnenie Kniznicného a vypozicného poriadku (dalej len
KaVP) na viditelnom mieste vo svojich priestoroch.

3. KniZnica je univerzalnou verejnou kniznicou obce. Jej zriadovatelom je Obecné
zastupitelstvo obce Kostolna-Zariecie. Kniznica je organiza¢nou zlozkou Obecného
uradu v Kostolnej-Zarieci.

4. KniZnica utvdra a spristupnuje univerzalny knizni¢ny fond bez ohladu na nosi¢ infor-
macii a poskytuje zakladné a niektoré Specidlne knizni¢no-informacné sluzby a orga-
nizuje kultdrno-vzdeldvacie podujatia. Zabezpecuje vsetkym obcanom pristup k do-
kumentom a informdcidm z vlastnych i externych zdrojov.

Cldnok 2
Zdvéiznost Knizniéného poriadku
1. KniZni¢ny poriadok je zavazny tak pre poskytovatela knizni¢no-informacénych sluzieb
ako aj pre pouzivatelov tychto sluzieb. KniZnica poskytuje svoje sluzby na tejto adre-
se: Kulturny dom Kostolna-Zariedie, Kostolna-Zariecie 7, 913 04.

2. Vypotzi¢ny Cas je stanoveny nasledovne: Stvrtok od 17:00 do 19:00 hod.

Clanok 3
Knizni¢ny fond
1. Knizniény fond tvoria: a/ primarny fond:  Knihy
Periodika
b/ sekundarny fond: Kataldgy (listové)
Bibliografie

2. Knizni¢né fondy a zariadenie kniZnice si majetkom obce. Knizni¢né fondy st sucastou
narodného kultirneho bohatstva. Kazdy citatel kniZznice je povinny ich chranit a ne-
smie ich poskodzovat.



Cldnok 4
Sluzby kniZnice
KniZznica poskytuje zakladné a Specidlne knizni¢éno-informacné sluzby.. Cennik
sluzieb je prilohou vypozi¢ného poriadku. Jednotlivé sluzby sa poskytuju na zakla-
de osobnych , pisomnych, alebo telefonickych poZiadaviek C(citatelov a pouziva-
telov. Podmienky poskytovania sluzieb upravuje vypoZi¢ny poriadok.

Zakladné knizni¢no-informacné sluzby su:
e vypozicky knizni¢nych dokumentov v kniznici (prezencné vypozicky)
e vypozicky kniznicnych dokumentov mimo priestorov kniznice (absencné vy-
pozicky)
e Ustne faktografické a bibliografické informacie.

Specialne knizni¢no-informaéné sluiby su (kniznica si sluiby uvedie podla svo-
jich moZnosti):

e medziknizni¢né vypoZzi¢né sluzby

e predlZovanie vypoZi¢nej lehoty vypoZicanych dokumentov

e rezervovanie dokumentov

KniZznica svoje sluzby Ccitatelom a pouZivateflom diferencuje podla veku, vzdela-
niaa profesijného zamerania. Z hladiska potrieb jednotlivych kategorii Ci-
tatelfov a pouzivatelov moéZe kniZnica prednostne sprostredkovat Ziadané do-
kumenty, upravit pocet vypozZiciavanych dokumentov, upravit vypozZicni lehotu a
pod.

Poskytovanie knizni¢no-informacénych sluzieb je zavazkovym pravnym vztahom.

Cldnok 5
Registrdcia citatela
PouZivatelom kniZnice sa mobze stat kazdy, kto vyuZije jej sluzby (osoba, institucia).
Podmienkou je predloZenie obcianskeho preukazu, pasu, resp. iného hodnoverného
dokladu.

Absencné vypozicné sluzby poskytuje kniznica pouzivatelom, ktori sa stanu jej
Citatelmi.

Citatefom sa moze stat:
e kazdy obcan  Slovenskej republiky, ktory ma trvalé alebo prechodné
bydlisko v okrese Trencin,
e obcan iného statu, ktory ma povolenie k trvalému, alebo prechodnému
pobytu v Slovenskej republike a ma trvalé, alebo prechodné bydlisko v sid-
le, alebo Uzemnej pdsobnosti kniznice.

Obcan sa stane cCitatelom kniznice zaregistrovanim v kniZnici, uhradenim ¢lenské-
ho poplatku a vydanim Citatel'ského preukazu.



b)

c)

Citatelia i pouzivatelia si povinni obozndmit sa a dodrZiavat kniZni¢ny a vypozi¢ny
poriadok kniZnice.

Clénok 6

Clenstvo a Citatelsky preukaz
Citatel'sky preukaz sa vystavuje:
ob¢anom Slovenskej republiky po vyplneni a podpisani Ccitatelskej prihlas-
ky, resp. i evidentného listu a predloZeni platného obcianskeho preukazu, u deti
do 15 rokov po podpisani Citatelskej prihlasky rodi¢om, alebo zdkonnym zastup-
com,
obanom iného Statu po vyplneni a podpisani  Citatelskej prihlasky,
resp. i evidenéného listu a predlozeni povolenia k pobytu v Slovenskej re-
publike, resp. cestovného pasu,
rodine po vyplneni a podpisani Citatelskej prihlasky, resp. i evidencného lis-
tu a predloZeni obcianskeho preukazu dospelého prislusnika rodiny, na meno kto-
rého sa vystavi Citatelsky preukaz a ktory potom preberd na seba vSetky zavazky
voci kniznici za vSetkych rodinnych prislusnikov.

Platnost (Citatelského preukazu kazdého (Citatela sa obnovuje kazdy kalen-
darny rok na zaklade dokladov uvedenych v ¢lanku 5, bod 1 a uhradenim clen-
ského poplatku. U Citatelov do 15 rokov na zaklade iného hodnoverného dokumentu.

Za vystavenie a obnovenie Citatelského preukazu sa vyberaju registracné poplat-
ky, ktorych vysku urc€uje cennik sluzieb v prilohe vypoZi¢éného poriadku.

Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:

odhlasenim citatela,

neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku,

hrubym porusenim knizniéného a vypozZi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisa-
nej nahrady v uréenom termine.

Po zaniku ¢lenstva sa registracné poplatky nevracaju.

Citatel a pouzivatel, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat sluzby kniznice pre hru-
bé porusenie knizni¢éného a vypozi¢ného poriadku a nevyrovnanie zavazkov voci kniz-
nici v stanovenom termine sa nemoéze znovu stat jej Citatefom a pouZivatelom. Pravo
pouzivat sluzby kniZnice moze byt Citatelovi a pouZivatelovi odobrané na urcity ¢as i
z hygienickych dévodov.

Citatelsky preukaz je doklad, opraviiujuci Citatela vyuzivat vietky sluzby kniznice a jej
dislokovanych pracovisk. Je neprenosny, plati iba pre Citatela, na meno ktorého bol
vydany, s vynimkou rodinného preukazu. Pracovnik kniZznice ma pravo si kedykolvek
vyziadat hodnoverny dokument na overenie totoznosti Citatela.

Za zneutitie svojho Citatelského preukazu zodpoveda Citatel. Stratu Citatelského pre-
ukazu je Citatel povinny ihned oznamit. Novy Citatelsky preukaz sa vystavuje na za-



klade overenia dokladov uvedenych v ¢lanku 5, bod 1, po pripadnom preregistrovani
vypoziciek a zaplateni stanovenych poplatkov, uréenych cennikom sluzieb.

Citatel je povinny bezodkladne ozndmit kniZnici zmenu mena, bydliska a vydanie
nového obcianskeho preukazu. Ak je kniznica ndtend z viny Citatela tieto Udaje zis-
tovat sama, Citatel hradi vSetky naklady , ktoré jej tym vznikli.

Cldnok 7
Zdkladné prdva a povinnosti ¢itatela kniZnice
Citatel' a pouZivatel ma na zaklade platného C¢itatelského preukazu, resp. ob¢ian-
skeho preukazu a inych hodnovernych dokladov pristup do vsetkych Citatelskych
priestorov kniznice.

Citatel a pouzivatel ma pravo vyZadovat od pracovnikov kniZnice vietky informdcie
dotykajuce sa vyuzivania jej sluzieb.

Citatel' a pouzivatel ma pravo poddvat Ustne alebo pisomné pripomienky, staZznosti
a navrhy k praci kniZnice. Na pisomné pripomienky a staznosti kniZnica odpovie do 15
dni. Tymto ustanovenim nie su dotknuté prislusné pravne predpisy, tykajuce sa vyba-
vovania staznosti.

Citatel a pouzivatel je povinny:

e na poziadanie pracovnika kniZnice preukazat sa potrebnym dokladom (¢la-
nok 5 Knizni¢ného poriadku)

e odloZit si tasky a kabaty na vyhradenom mieste

e dodrziavat vSetky ustanovenia knizni¢ného a vypoZi¢ného poriadku

e uhradzat poplatky za vyuzivané sluzby podla cennika

e zachovavat v priestoroch kniznice pokoj a ticho

e dodrziavat pokyny pracovnikov kniZnice, zakaz faj¢enia a poZivania alkoholic-
kych napojov ainych omamnych latok, a podrobit sa vSetkym opatreniam
na udrzanie poriadku a ochrany majetku kniznice

e ohlasit kniznici ndkazlivé ochorenia vlastnej osoby irodinnych prislusnikov a
zabezpedit potrebnu dezinfekciu vypozicanych knizniénych dokumentov (dolo-
zit pripadnym potvrdenim hygienika).



VYPOZIENY PORIADOK

Clanok 1
Prdvo Citatela a pouZivatela na vypoZiciavanie knizniénych dokumentov
Citatel' a pouzivatel kniinice méa pravo na vypofZiciavanie knizniénych dokumen-
tov prostrednictvom absencénych (domov), prezencnych (v priestoroch kniznice) vy-
poZiCiek, ktoré patria k zakladnym sluzbam verejnej kniznice.

VypoiZi¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zdvazkovym pravnym vztahom.

Spbsoby a podmienky vypoziciavania knizni¢nych dokumentov urcuje kniznica v su-
lade so svojim poslanim, poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu, ohladom na
prevadzkové moznosti a metodiku vypozicnych sluzieb v sulade s knizniénym a vypo-
Zicnym poriadkom obecnej kniznice.

Absencne (domov) sa nepoZiciavaju (upresni kniznica): knizni¢né dokumenty, ktoré su
sucastou priruc¢kovych fondov.

dokumenty zapozi¢ané prostrednictvom medziknizni¢nej vypoZzi¢nej sluzby, pri kto-
rych to ako podmienku stanovila poskytujica kniznica.

Clénok 2
Predpoklady vypoZic¢iavania kniZznicnych dokumentov citatelom
a pouZivatelom
Kniznicné dokumenty sa Citatelovi a pouZivatelovi pozZiciavaju po splneni podmie-
nok registracie (predloZenie platného (Citatelského preukazu, resp. dokladu ¢l. 5,
bod 1 knizni¢ného poriadku) a konkretizovanej poZiadavky na vypoZi¢cku (podpisanie
prevzatia vypozicky knizniéného dokumentu).

Povinnostou kazdého (Citatela a pouzivatela je chranit vypoZi¢ané knizni¢né doku-
menty pred stratou, poskodenim a zni¢enim.

Citatel' a pouzivatel je povinny pri vypoZi¢ani si dokument prezriet, pripadné posko-
denie hned nahlasit kniznici. V pripade, Ze tak neurobi, nesie zodpovednost za neskor
zistene poSkodenie a musi nahradit naklady na opravu dokumentu.

Citatel a pouzivatel je povinny vratit zapoZi¢any knizni¢ny dokument v stave, v akom
ho prevzal. Za dokument zodpovedd az do chvile, ked ho prevzala kniznica.

Citatel' a pouZivatel je povinny hlasit kniznici pokodenie, znicenie, stratu zapozi¢ané-
ho dokumentu a v stanovenej lehote nahradit skodu.

O poskodeni, zni¢eni ¢i strate dokumentu sa spisuje zdznam s uréenim dokedy a
akym spOsobom sa Citatel a pouZivate zavdazuje dokument nahradit, ¢o potvr-
dzuje svojim podpisom.

KniZznica poZaduje nahradenie Skody na kniznicnom dokumente niektorou z
tychto foriem:



e dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,

e nahradenim dokumentu kdépiou strateného alebo poskodeného dokumentu,
zhotovenie takejto képie dokumentu méze urobit i kniznica, pricom Citatel a
pouzivatel hradi naklady na zhotovenie kdpie, vratane vazby,

e nahradenim dokumentu inym dokumentom podla rozhodnutia kniznice,

e finan¢nou uhradou za nevrateny dokument vratané stanoveného sankéného
manipula¢ného poplatku.

O spoOsobe nahrady za nevrateny, poskodeny (znehodnoteny) dokument rozhoduje
vyluéne kniznica. Ak si Citatel a pouZivatel v stanovenej lehote nesplni zavazok,
suvisiaci so stratou ¢i znehodnotenim dokumentu, uplatiuje si svoje ndroky kniznica
voci nemu na sude.

Clénok 3
Evidencia vypoZicanych knizni¢nych dokumentov
Evidenciu vypozi¢anych knizni¢énych dokumentov vedie kniznica tak, aby bola zaru-
¢end preukazatelnost vypoZicania jednotlivych knizniénych dokumentov konkrétne-
mu cCitatelovi a pouzivatelovi a zabezpecena ochrana knizni¢ného fondu.

Evidencia knizni¢nych dokumentov sa vykondva (upresni kniznica):

e elektronicky, v databaze vypozi¢ného systému,

e manualne v evidencnom formulari, pripadne citatelskom preukaze,

e prevzatie vypozicky potvrdzuje Citatel a pouzivatel svojim podpisom (podla
posudenia pracovnika kniznice),

e kniznica potvrdzuje vratenie vypozicky dokumentu,

e (itatel a pouzivatel moze poziadat o informacie o aktudlnom stave svojich
vypotziciek.

Citatel' a pouzivatel ma pravo na rezervaciu pozadovaného dokumentu. Ak ten isty
dokument Ziada viac Citatelov a pouzivatelov, ich poradie sa stanovuje podla datumu
rezervacie. O moznosti vyzdvihnutia dokumentu a dobe rezervacie dokumentu je ci-
tatel a pouzivatel informovany Ustne, pisomne alebo telefonicky, a pod.

Cldnok 4
Pocet vypozZicanych dokumentov, vypoZi¢na lehota
Citatel' a pouZivatel si mdZe naraz vypozicat 8 dokumentov.

Pri absen¢nom vypoziciavani je vypozi¢na lehota 30 dni (vratane dni pracovného po-
koja). Kniznica si urci vo svojom vypoZicnom poriadku skratené vypozic¢nej lehoty u
vybranych typov knizni¢nych dokumentov.

Vypozi¢nu lehotu mozno prediZit, ak o to Citatel a pouZivatel poziada pred jej uplynu-
tim.



Pouzivatel ma pravo poziadat o prediZenie vypozi¢nej lehoty za tychto podmienok:
e dokument nie je rezervovany inym Citatelom a pouzivatelom,

e Ziadajuci Citatel a pouzivatel nemad podlZnosti voci kniznici,

e prediZenie vypozi¢nej lehoty je moZné najviac 2- krat o dalsich 30 dni,

e prediZenie vypozi¢nej lehoty sa povaZuje za novu vypozicku,

e prediZeni vypoZi¢nej lehoty rozhoduje kniznica.

Clénok 5
Vymdhanie nevrdtenych vypoZiciek
Ak Citatel a pouzivatel nevrati vypozi¢any knizni¢ny dokument v stanovenej vypozic¢-
nej lehote, je povinny:
e uhradit poplatok z oneskorenia bez ohladu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu
upominané alebo nie,
e uhradit prislusny poplatok za upomienku,
e poplatok z oneskorenia sa plati za kazdy dokument zvlast,
e po zaslani prvej upomienky ma pouZivatel aZ do vyrovnania si podlZznost, poskyto-
vanie dalSich sluzieb pozastavené.

KniZnica zasiela Citatelovi a pouZivatelovi maximalne 2 upomienky. Tretou je vyzva na
vratenie dokumentu pred podanim Zaloby.

Ak pouzivatel nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniznica jeho na-
hradu vymahat prostrednictvom sudu. Pri sidnom vymahani nevratenych dokumen-
tov hradi vSetky naklady pouZzivatel, resp. jeho zdkonny zastupca.

Pre pripadnu stratu vypozicanych knizni¢nych dokumentov stanovit pre vymahanie
podla bodu 3 tohto ¢lanku, ich hodnotu v obstaravacej cene, v pripade bezodplatne
nadobudnutych knizniénych dokumentov ocenit tieto redlnou hodnotou.

Clanok 6
VypoZiciavanie prostrednictvom medzikniZnicnych sluZieb
Na poZiadanie Citatela a pouzivatela mdze kniznica sprostredkovat vypoZicku doku-
mentu, ktory nema vo svojom fonde z inej kniznice Slovenskej republiky cez medzi-
knizni¢na vypozicnd MVS formou origindlu alebo kdpie.

Medziknizni¢né vypozi¢né sluzby obecna kniznica poskytuje podla Vyhlasky MK o
medzikniZni¢nej vypoZzi¢nej sluzbe a medzindrodnej medziknizni¢nej vypoZicnej sluz-
be.

Zdverecné ustanovenia
Prilohou Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku je cennik sluzieb, ktory vydava a upra-
vuje Obecny urad na navrh pracovnika kniznice.

Vynimky z Knizni¢ného a vypoziéného poriadku v odévodnenych pripadoch méze po-
volit pracovnik kniZnice.



3. Rusi sa predchadzajuci Knizni¢ny a vypoZi¢ny poriadok.

4. Tento Knizni¢ny a vypoZi¢ny poriadok nadobuda platnost dria: 05.04.2016

V Kostolnej-Zarieci, diia: 05.04.2016

Ing. Miroslav Jancar
Starosta obce



Cennik sluzieb a poplatkov
Obecnej kniznice Kostolna-Zariecie

Zakladné sluzby

Vypozicky knih su bezplatné.

Registracné poplatky

Registraény poplatok za vystavenie alebo obnovenie Citatelského preukazu na 1 rok

Lo 1] (e [0 T RS 0] {0 1V TSR 1,5-€
L U Le [<] o} 4 1,5- €
(o [oYol g Yoo [ol0 )Y/ - TR 1,5-€
oI =1 A A R ol €= =] [ TR 3,0- €

Vystavenie nového Citatelského preukazu z dévodu zmeny mena, adresy alebo zaplnenia
— bez poplatku

Sankcné poplatky

Sankcéné poplatky, strata Citatel'ského preukazu..........cccceeeeeeciveeeeennnnee. 2,0-€
Poplatok za 1.UpomienKu ......ccccuvmiiiiiiiiieeiee e 0,50 €
Poplatok za 2.Upomienku ........c..uuviiiiiiiieeeie e 2,0-€
Poplatok za 3. UpoOMIENKU .......uvvviiiiiiieeeiee e 4,0- €

V Kostolnej- Zarieci, dia: 05.04.2016

Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok a Cennik sluzieb a poplatkov bol schvdleny uznesenim
obecného zastupitelstva ¢. 75/2016 dra 31.3.2016.



